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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento a la formacién I.E. Las Villas mes de
Mayo

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 17 de Mayo HORA INICIO: 10:00 am HORA FIN: 12:00 m

de 2023

LUGAR Y/O ENLACE: |.E. Las Villas DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Cundinamarca — Centro Industrial y de Desarrollo
Empresarial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Dar un informe de las novedades presentadas en cada una de las fichas de formacion
orientadas en la Institucion Educativa.

2. Carnetizacion de aprendices grado décimo

3. Retiros voluntarios

4. Otros

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Seguimiento proceso de formacién Sena en la |.E. Las Villas mes de Mayo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunieron los instructores y la coordinadora académica de la |.E. Las Villas Ana Claudia Parraga,
para realizar el seguimiento a la formacién en cada una de las fichas de formacion.

1. Dar un informe de las novedades presentadas en cada una de las fichas de formacién
orientadas en la Institucion Educativa.

Cada instructor presento su informe el cual se anexa a esta acta.

2. Carnetizacion de aprendices grado décimo

En cuanto a la carnetizacion, la instructora Lady Romero informé que se iba a compartir un archivo
y las indicaciones para que cada instructor con sus fichas de grado decimo a cargo lo diligencie con
sus aprendices y lo envie al correo que se especifica en el mensaje para su respectivo tramite. Lo
anterior con el fin de poder controlar el ingreso de estudiantes a la formacion y crear sentido de
pertenencia por el Sena.

3. Retiros voluntarios

En cuanto a los retiros voluntarios, se van a tramitar a través de la institucion educativa. Hasta este
momento los aprendices relacionados a continuacién entregaron carta de retiro:

Nombre del Aprendiz Ficha Programa
Karen Lorena Leal Beltran 2511079 Recursos Humanos
Juan Manuel Rodriguez 2727534 Sistemas
Hernandez
Karen Alexandra Calderdn 2727523 Asistencia Administrativa
Veru
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| Mayi Valentina Veru Diaz | 2727523 | Asistencia Administrativa

4. Otros

La coordinadora solicitd que a los proximos informes se les agregue el curso para poderlos identificar
mas rapido, por lo anterior, es necesario que cada instructor busque a sus aprendices en el directorio
telefénico compartido en el drive para saber el curso y escribirlo en el informe. Asi mismo, cuando
se reporte que un aprendiz no asiste a formaciéon o no entrega actividades, se debe especificar el
proceso que se realizd, es decir, si se habld con el padre de familia, si se hablé con el aprendiz, se
realizé llamado de atencion, entre otros.

Por otra parte, se solicité un informe por ficha para que en la entrega de boletines, cada director de
curso pueda informar al padre de familia como va su hijo o hija en la formacion Sena.

Asi mismo se solicita que desde la coordinacién de Articulacién con la Educacion Media se pueda
obtener una colaboracion para reforzar la seguridad a la salida de los estudiantes de la formacion
Sena, ya que se han venido presentando una serie de sucesos donde se ven afectados nuestros
aprendices, algunos gravemente amenazados, lo que ha generado que los padres de familia los
retiren de la institucion por cuestiones de seguridad, lo cual esta generando también retiros de Sena.

CONCLUSIONES

Se solicitdé a la coordinacion que en los informes que se envien para la entrega de boletines, se
establezca los aprendices que fueron retirados de la institucion educativa o que fueron promovidos
de grado para poder cerrar esos casos y realizar el debido proceso.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Enviar informe por ficha con curso a la Instructores 25/05/2023
coordinadora para la entrega de boletines.

Enviar documento diligenciado para el Instructor enlace 31/05/2023
proceso de carnetizacion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTA No- 02 DELDIA__18 DELMESDE_MAYO  DELARNO 2023
OBJETIVO (5)
Verificacion listado de aprendices Ficha 2511063, identificacion de novedades y reporte a IE LAS VILLAS y Coordinacién Académica CIDE SENA Soacha
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO | DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA | AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? | EMPRESA GRABACION VIRTUAL
MAURICIO CANAS CIDE CANASMAURICI — e A =
1 \
LOPEZ 79965721 X Soncha OWGMAIL.COM | 3114501519 N/A @%,2

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificacién lista de aprendices FICHA
2511063, PROGRAMA DE SISTEMAS GRADO 11 MIERCOLES Y VIERNES — JORNADA
TARDE. IE. LAS VILLAS

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 18 de HORA INICIO: 10:00 HORA FIN: 11:00 am
MAYO de 2023 am

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Colegio IE. LAS VILLAS 2511063 CIDE SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion lista de aprendices matriculados en la Ficha 2511063, segun Sofia Plus
2. Verificacion y reporte de asistencia; cruce con listado de control asistencia en fisico
para identificacion de novedades

3. Reporte de novedades de hallazgos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Verificacion listado de aprendices matriculados Ficha
2511063, identificacion y reporte de novedades a IE LAS VILLAS.

DESARROLLO DE LA REUNION

NOVEDADES DE LA FORMACION

HARLISON SCHNEIDER BOHORQUEZ RETIRO VOLUNTARIO

SANTIAGO DIAZ ALFONSO NUNCA ASISTIO A FORMACION

MARWIN BUSTAMANTE PEREZ NUNCA ASISTIO A FORMACION

DANIEL STIVEN GUERRERO NUNCA ASISTIO A FORMACION

ANDRES MAURICIO ALARCON NUNCA ASISTIO A FORMACION

SHARICK NICOL ZAMBRANO ACTIVA EN EL COLEGIO, PERO NO
QUIERE ESTUDIAR SISTEMAS, QUEDO DE
PASAR CARTA DE RETIRO.

TOTAL ASISTENTES ACTIVOS : 22 APRENDICES

TOTAL DESERCION : 6 APRENDICES

TOTAL RETIROS : 0
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ASISTENCIA

MAYO

SEM
N° DE APELLIDOSY NOMBRES SEMANA 1 |SEMANA 2 |SEMANA 3 | SEMANA 4 5
ORDEN
M v M v M v M v M
3 5 10 (12 |17 |19 (24 | 26 | 31
1 MENDEZ
2 KARENT SOFIA DIAZ FORERO
3 JUSTIN ALEJANDRO PEDRAZA GOMEZ
4 DAVID SANTIAGO MALDONADOD SALAZAR
S JUaMN ALEJANDRO GIRALDO SALAZAR
=] KAROL VANESA ROBAYD NEUTA
7 SARMIENTO
[} SANTIAGO DIAZ ALFONSO
9 JARAMILLO
10 MalCOL ANDRES LARIK FORERO
11 MaRWIN BUSTAMANTE PEREZ
12 MaLDoONADD
13 JUaMN SEBASTIAN CHIA EOHORQUEZ
14 DaRwWIN JULIAN ANTURIPRECIADOD
15 SARA ALEJANDRA LUQUE PERDOMO
16 Juan DAVID RAMIREZ CAPERA
17 IBEETH GUADALUPE MOREND DIAZ
18 DANIEL STIVEN GUERRERO BEOTERO
19 ALEX GABRIEL ALFONSO TORRES
20 KEVIN YONARY RODRIGUEZ MARTINEZ
21 DIEGD ALEXANDER GUERRERDO ZAPATA
22 LUISA FERNANDA VALLEN
23 HERMNANDEZ
24 MIGUEL ANGEL MORENO ORTIZ
25 SHARIK NICOL SaMBRANO CARRERNO
26 IKER MAURICIO BENITEZ PATINO
27 LAURA BRIGITTE VASQUEZ HERRERA

M
w0

DANIEL ALEJANDRO PATINO GARZON
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Gestion de Plataforma SOFIA PLUS.

Impartido por Sin ordenar v
Administrador LMS |, MAURICIO . . -
Evidencias por calificar:
CANAS LOPEZ
Selecciona una opcidn v
Herramientas Aechivos Adjuntos: Fecha limite

Betividad No. 3 Guia 3

Betividad No. 4 Guia 8

No hay archivos

No hay archivos

2023-06-30 16:13:00

2023-06-30 11:03:00

- ) Fechivos Adjuntos: Fecha limite
Gl LR No hay archivos 2023-08-30 23:53:00
N " Aechivos Adjuntos: Fecha limite
fetividad No. 2 Guia & No hay archivos 2023-08-30 23:53:00

- . Aechivos Adjuntos: Fecha limite
— fetividagibio- 210w No hay archivos 2023-08-30 16:43:00
_ fetividad No. 1 Guia 3 No hay archivos 2023-08-30 16:13:00
- . £echivos Adjuntos: Fecha limite
_ fetividad No. 3 Guia & No hay archivos 2023-06-30 09:07:00
_ No hay archivos 2023-06-30 16:12:00
) e Fechivos Adjuntos: Fecha limite
— fvidad Ho. 7 bula No hay archivos 2023-06-30 23:30:00
_ s . Aechivos Adjuntos: Fecha limite
— fetividad No. 6 Guia & No hay archivos 2023-06-30 23:30:00

Competencia: 220501001 - Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.
Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Realizar mantenimiento fisico y/o loégico a los equipos de
coémputo y/o periféricos de acuerdo con el manual del fabricante.

Se realizaron 9 actividades de la guia 8, todos los aprendices subieron sus actividades correspondientes

GUIA 9

Competencia: Implementar la red fisica de datos segun disefio y estandares técnicos

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Instalar el cableado estructurado de acuerdo con el disefio de la
red de datos y la normatividad vigente.

Al 17 de mayo se han realizado 3 actividades de la guia No. 9

Las clases del 12, 17 y 19 de mayo se esta trabajando la competencia de seguridad y salud en el trabajo
con el Instructor Oscar Gémez
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INSTITUCION EDUCATIVA LAS VILLAS VARON DEL SOL
TECNICO EN SISTEMAS GRADO 10

FICHA 2727527

HORARIO ESTABLECIDO: MARTES Y JUEVES (PRESENCIAL) DE 1:30 PM A 5:30 PM

SEDE VARON DEL SOL SALA DE INFORMATICA
APRENDICES EN ESTADO DE FORMACION:

ANDRES FELIPE PEREZ VILLAMIL T.1. 1073679534

Comportamiento Académico - Disciplinario:

Situaciéon apremiante con el aprendiz con respecto a una persecucion que le
tienen la banda de los CANTORES, el dia jueves de la semana pasada mas
exactamente el jueves 11 de mayo tuve que dejarlo salir temprano a las 5:20
pm, la guarda de seguridad que se encontraba en porteria principal me
informd que lo estaban esperando afuera para hacerle dafio, tuve que darle la
salida al aprendiz por la porteria donde ingresan los carros para que no le
pasara nada. Estoy muy sorprendido ante esta situacidon que es amenazante
para el aprendiz y desconcertante para los amigos del aprendiz que también
estan amenazados.

Tiene una inasistencia injustificada 2 y 4 de mayo de 2023.

ANYI CAROLINA DIAZ HERNANDEZ T.l. 1025538327

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz no volvié a clase des el ultimo informe, no se ha acercado el
padre de familia para charlar la situacion de la joven Anyi.

La aprendiz tiene cuatro inasistencias injustificadas: 2/0572023, 4/05/2023,
9/05/2023, 11/04/2023, 16/05/2023.

CARLOS JAVIER NEIRA MARTINEZ T.1.1023377111

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz estd muy regular en clase, casi no participa, me esta debiendo
actividades en plataforma Territorium.

El aprendiz tiene una inasistencia injustificada: 4/05/2023, 16/06/2023.

DANNA DIBSY MICHELLE HERNANDEZ MORENO T.I. 1070389033
Comportamiento Académico - disciplinario:



La aprendiz tiene un comportamiento uno A es muy responsable en sus
actividades muy buena compafiera.
La aprendiz O TIENE ninguna inasistencia injustificada.

DAVID SNEYDER WILLIAMS CORTES T.1. 1074812913

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz estd muy regular en clase de formacidn, casi no participa, es
callado, pero necesito que se cologue mas activo. Me debe actividades en
plataforma Territorium.

El aprendiz tiene una inasistencia injustificada: 13/04/2023

DIEGO FABIAN MONCALEANO PULIDO T.1. 1024481382
Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz es participativo ya esta tomando confianza antes era muy callado,
pero ya ha cambiado el chip. Todavia me debe actividades en plataforma
Territorium.

El aprendiz TIENE una inasistencia injustificada 2/05/2023.

DILAN ELIAN GACHA ARDILA T.1.1023375427

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz es muy callado, hasta el momento lo he observa y le he estado
haciendo seguimiento, el a veces tiene comportamientos diferentes a los de
los otros aprendices, no sé si tiene alguna situacion psicoldgica, no le he
preguntado, necesitaria hablar con el padre de familia del joven para poder
aclarar algunas situaciones de él. No tengo quejas sobre mal comportamiento
o indisciplina por parte del aprendiz.

El aprendiz NO tiene inasistencias injustificadas.

EDWIN ALEXANDER VILLARRAGA VARGAS T.1. 1074811071
Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz es participativo, me debe actividades en plataforma Territorium.
Se desconcentra a veces en clase por las personas que se encuentran a su
alrededor.

El aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

ELVIS ALEXANDER CANON TRUJILLO T.1. 1073688712
Comportamiento Académico - disciplinario:



El aprendiz estd debiendo algunas actividades en la plataforma Territorium,
es participativo, habla con las personas que se encuentran a su alrededor.
El aprendiz NO tiene ninguna inasistencia injustificada.

ERICK MATEO MARTINEZ SOTELO T.1.1031423688

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz se esta recuperando con respecto a las actividades en la plataforma
Territorium, participativo, .

El aprendiz TIENE una inasistencia injustificada: 4/05/2023

FRANKLIN TOMAS TORRES CARDENAS T.1. 1028863459
Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz esta debiendo el resultado de la induccidén debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

El aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

Comportamiento Académico - disciplinario:
El aprendiz es participativo, muy responsable en sus deberes.
La aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

HELSON ALEXANDER GONZALEZ CARRERO T.I1. 1073155607
Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz me debe algunas actividades en plataforma Territorium, .
El aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

JARED ESTIBEN GUITERO MONTANOT.I. 1012358082

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz esta debiendo el resultado de la induccién debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

El aprendiz tiene tres inasistencias injustificadas: 4/05/2023, 11/05/2023,
16/05/2023.

El aprendiz tiene un llamado de atencidn por escrito por estar ingiriendo
alimentos en el aula de formacién.

JIANS MAURISS NEIRA GONZALEZ T.1.1014479385
Comportamiento Académico - disciplinario:



El aprendiz estad debiendo actividades en plataforma Territorium debe de
colocarse al dia, para poder calificar dichos resultados.

El aprendiz tiene cuatro inasistencias injustificadas: 4/05/2023, 9/05/2023,
11/05/2023, 16/05/2023.

JORGE DANIEL ZABALA CALDERA P.P.T. 6350166

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz esta debiendo el resultado de la induccién debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

El aprendiz tiene dos inasistencias injustificadas: 13/04/2023, 25/04/2023.

JUAN PABLO PENA SOSA T.1. 1024473793

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz estad debiendo algunas actividades debe de colocarse al dia en la
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.

El aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

JUAN PABLO RAMOS TORRES T.1. 1013116244

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz esta debiendo el resultado de la induccién debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

El aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

Comportamiento Académico - disciplinario:
El aprendiz tiene un comportamiento uno A.
El aprendiz TIENE una inasistencia injustificada: 9/05/2023

LAURA VALENTINA PIRANEQUE HERNANDEZ T.1. 1023377681
Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo algunas actividades debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.

La aprendiz TIENE una inasistencia injustificada: 4/0572023.

LIYEN SOFIA RODRIGUEZ DIAZ T.1. 1073683917

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo algunas actividades debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.



La aprendiz tiene una inasistencia injustificada: 11/05/2023

LUNA ALEJANDRA LEON USAQUEN T.l.1073677566

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo el resultado de la induccidén debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

La aprendiz TIENE una inasistencia injustificada: 2/05/2023.

NICOL ESTEFANY DIAZ GAVIRIA T.l. 1023379821
Comportamiento Académico - disciplinario:
La aprendiz NO HA ASISTIDO A CLASE DESDE EL INICIO DE LA FORMACION.

SARA NICOL FLOREZ VERGARA T.1. 1033714284

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo algunas actividades debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.

La aprendiz NO tiene ninguna inasistencia injustificada.

Comportamiento Académico - disciplinario:
El aprendiz tiene un comportamiento uno A.
El aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

SHARICK TATIANA PUENTES TELLEZ T.l. 1028885916

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo algunas actividades debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

La aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

SHARON NICOLL NARANJO GARCIA T.1. 1029281171

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo algunas actividades, debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.

La aprendiz tiene una inasistencia injustificada: 11/04/2023

YURLI JAZNEY MENA PALOMEQUE T.1.1033183235
Comportamiento Académico - disciplinario:



La aprendiz esta debiendo algunas actividades, debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.
La aprendiz NO TIENE ninguna inasistencia injustificada.

YOELIMAR MARIELIS MARTINEZ LAYA P.P. T 5093737
Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo algunas actividades, debe de colocarse al dia en
plataforma Territorium para poder calificar dichos resultados.

La aprendiz NO tiene ninguna inasistencia injustificada.

MARIA XIMENA USAQUE SUAZA T.1.1122513662

Comportamiento Académico - disciplinario:

La aprendiz esta debiendo el resultado de la induccidén debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium para poder calificar dicho resultado.

La aprendiz NO tiene ninguna inasistencia injustificada.

STIVEN RAUL CORTAZAR PARRA T.1. 1022365630

Comportamiento Académico - disciplinario:

El aprendiz por el momento empezd formacion el dia 9 de mayo del afo en
curso, la acudiente de él establecié una pequenla reunidn con el instructor
para poder dar a conocer como iba a hacer la formacién SENA con el joven
Stiven Raul, esta debiendo el resultado de la induccién debe de colocarse al
dia en plataforma Territorium, Unicamente tiene hasta 4 de julio del 2023,
para poder calificar dicho resultado.

El aprendiz tiene una inasistencia injustificada: 11/05/2023.



INFORME PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA GRUPO DECIMOS

Ficha: 2727523

Instructora: Angela Mayerly Romero Santos

Se inicid con
novedades:

aprendices matriculados y, se cuentan con las siguientes

1. Dos estudiantes pasaron proceso de retiro voluntario, la carta fue entregada
a la instructora Johanna Romero para dirigirla a la institucion educativa.

Calderén Veru Karen | TI

Alexandra 1073686433

Veru Diaz Maryi Valentina Tl
1073684480

2. Las siguientes estudiantes no volvieron a formacion.

NOMBRES

DOCUMENTO

OBSERVACION

Bohérquez
Verdnica Lorena

Amaya

T11141115318

Ultima asistencia el 26 de
abril

Mora Perdomo Alejandra

T1 1105676495

Ultima asistencia el 19 de
abril

Pefna Yanez Valeska

Alejandra

PPT 5763130

Asisti6 Unicamente al
primer dia de formacion

3. La estudiantes Vasquez Lopez Nicol Sofia, esta presentado fallas una por
semana, lo cual genera dudas de su continuidad en el proceso.

4. Con referencia a la actividades de aprendizaje, los estudiantes estan
cumpliendo con las evidencia en plataforma, sin ningun problema.




PROGRAMA: TECNICO EN RECURSOS HUMANOS

GRADO: DECIMO
FICHA: 2727529

INSTRUCTOR: CAROLINA DEL PILAR LEON CASALLAS

APELLIDO DEL APRENDIZ NOMBRE DEL APRENDIZ DOCUMENTO | INASISTENCIAS NOVEDADES

ALONSO BERNAL YEIDALIS VALERIA 1074810009 0

ALONSO SANCHEZ VALERY 1012355636 0

AMON PIERNAGORDA HEIDY 1024488506 1 Tiene pendiente 3 evidencias en la plataforma territorium

ANGEL BORJA LEIDY SOFIA 1013616154 1 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

AVENDANO GUZMAN JUANA VALENTINA 1028860396 1

AYALA MADARIAGA KAROL TATIANA 1022938076 0

BALDION NINO KAREN YULIANA 1023882759 1 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

BARRIOS RODRIGUEZ MARIA ANGEL 1024500224 4 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

CAPERA FIGUEROA YENIFER ALEXANDRA 1073678722 11 Asistio solo a 2 sesiones, se habla con la acudiente Marcela Figueroa y no hay ninguna excusa justificada de la inasistencia,
Tiene pendiente 3 evidencias en la plataforma territorium

CRUZ MAYORGA MARIA FERNANDA 1025323216 2 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

DIAZ PENA DIANA MILENA 1074812408 0

GARCIA JAIMES KAROL DAHIANNA 1073677269 1 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

GARZON PIERNAGORDA ALISON MICHELL 1074813300 0 Tiene pendiente 3 evidencias en la plataforma territorium

MARTINEZ RUIZ MARIA CAMILA 1030282093 0

MOLINA GARZON SHARIC DAYANA 1073685325 3 Los compafieros informan que la aprendiz fue expulsada de la Institucion Educativa por una falla discplinaria grave, Tiene
pendiente 3 evidencias en la plataforma territorium

MONROY SANCHEZ BRENDA ZHYARID 1074576478 1 Tiene pendiente 2 evidencias en la plataforma territorium

MONTES LOZANO JOHAN DAVID 1034662836 3

MUNOZ MORENO DAYHANA VALENTINA 1028940660 2 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

PAEZ BAEZ JUAN SEBASTIAN 1014666736 0

PARRA PARRAGA MICHELLE DANIELA 1023372212 2 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

PEDRAZA GOMEZ VALERY SOFIA 1074812747 4 Tiene pendiente 2 evidencias en la plataforma territorium

PENALOZA CORTES LUISA FERNANDA 1141320729 3 Tiene pendiente 3 evidencia en la plataforma territorium

QUINTERO BELLO NASLY JULIETH 1073682816 0

QUINONEZ ACEVEDO HELLEN CAMILA 1073673035 2

RAMOS MELO SARA SOLANYE 1013604365 1

REYES VASQUEZ SHAMANTA 1073684297 1 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

ROBLES MARTINEZ DANNA PATRICIA 1067033375 2 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

RODRIGUEZ SOLANO ALISON NATALIA 1073680492 3

ROJAS HORTULUAGA KAROL DAYANA 1073685279 1 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

SANCHEZ GOMEZ ANA SOFIA 1019041790 0 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

TORO AROCA JEIMY ALEJANDRA 1033712225 4 Tiene pendiente 1 evidencia en la plataforma territorium

VASQUEZ NOCUA ESNEYDER SANTIAGO 1022339005 8 Asistio a 5 sesiones y no volvio a asistir, no es posible comunicarse con el acudiente, Tiene pendiente 3 evidencia en la
plataforma territorium

VERMUDEZ POLO JENNIFER ARIANA 1019984823 0
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DIiA 17 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2023

OBJETIVO(S) | Elaborar informe mensual de seguimiento a la Ficha 2511079 Técnico Recursos Humanos Grado 11 IE Las Villas

No NOMBRES Y APELLIDOS No.DOCUMENTO PLANT CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SEN AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
A A ¢CUAL? EMPRESA A GRABACIO VIRTUAL
N
1 CLAUDIA CRISTINA 40040382 X ARTICULACION ccsanabria@sena.edu.co 3174185042 NA
SANABRIA VARGAS CIDE SOACHA
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe mensual de seguimiento Ficha
2511079 Técnico Recursos Humanos Grado 11 IE Las Villas Jornada Tarde

CIUDAD Y FECHA:Soacha 17 de mayo de 2023 | HORA INICIO: HORA FIN: 9:;30
8:00 am am

LUGAR Y/O ENLACE: IE Las Villas DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO
INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO
EMPRESARIAL CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision e informe de asistencia a formacion de aprendices

2. Revision de Plataforma Territorium e informe de entregas de actividades de
aprendices

3. Reporte de Novedades

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Elaborar informe mensual de seguimiento a la
Ficha 2511079 Técnico Recursos Humanos Grado 11 IE Las Villas

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am del dia 17 de mayo de 2023, la Instructora Técnica de la
Ficha 2511079 inicia la revisidn de listas de asistencia y entregas de
actividades en la Plataforma Territorium, con los siguientes hallazgos:

LISTAS DE ASISTENCIA Periodo 12 de abril a 12 de mayo

No asisten a formacion los aprendices

APONTE JIMENEZ JUAN DAVID

DURAN CARDENAS LEYDI YOHANA

HERNANDEZ PELAEZ MIGUEL CAMILO

MAYORGA MORENO NICOL MICHEL

RUBIANO MORENO ANA VALENTINA

Se iniciara el proceso de desercion de acuerdo con el Reglamento del
aprendiz, ya que todos aparecen con estado en formacion

Asisten de forma intermitente

DUQUE DELGADO LAURA VANESA

GOMEZ CADENA MARIA CAMILA

PATINO GARZON NICOL YULICXA

QUINTERO DIAZ AVRIL SOFIA (Presenté excusa escrita)
RODRIGUEZ BUSTOS DANIELA

RODRIGUEZ PEREZ CHELSEA SAMANTHA

SIERRA HURTADO LAURA SOFIA

Todos con estado en formacioén
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ENTREGA DE ACTIVIDADES EN SOFIA PLUS

Se han solicitado un consolidado de 4 entregas que se conforman de
diferentes grupos de actividades, en su gran mayoria desarrolladas durante
la formacién. Al revisar el estado de las entregas se encuentra lo siguiente:

Actividades Guia Procesar Informacioén sin entregar:
PATINO GARZON NICOL YULICXA

RODRIGUEZ PEREZ CHELSEA SAMANTHA

SIERRA HURTADO LAURA SOFIA

Etapa Productiva

RODRIGUEZ BUSTOS DANIELA

DUQUE DELGADO LAURA VANESA

LEAL BELTRAN KAREN LORENA

PATINO GARZON NICOL YULICXA
RODRIGUEZ PEREZ CHELSEA SAMANTHA

Las aprendices PATINO GARZON NICOL YULICXA, RODRIGUEZ PEREZ
CHELSEA SAMANTHA; RODRIGUEZ BUSTOS DANIELA; DUQUE DELGADO
LAURA VANESA y SIERRA HURTADO LAURA SOFIA; tienen entregas
pendientes del aino anterior. De forma reiterada se ha solicitado realizar las
entregas. Se coloca como fecha maxima el dia 24 de mayo para realizar las
entregas, de lo contrario se pasaran a Plan de Mejoramiento.

Las otras dos entregas se encuentran todavia vigentes
NOVEDADES
La aprendiz LEAL BELTRAN KAREN LORENA, que venia de traslado de otra

institucion educativa presento retiro voluntario el dia 12 de mayo, carta
recepcionada por la Instructora Enlace Johana Romero.

CONCLUSIONES

Se iniciara el proceso de desercion de acuerdo con el Reglamento del
aprendiz, para los siguientes aprendices:

APONTE JIMENEZ JUAN DAVID

DURAN CARDENAS LEYDI YOHANA

HERNANDEZ PELAEZ MIGUEL CAMILO

MAYORGA MORENO NICOL MICHEL

RUBIANO MORENO ANA VALENTINA
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Entregar el reporte de seguimiento y Instructora 18 de mayo de
novedades a la Ficha 2511079 SENA 2023
Iniciar proceso de desercién con los Instructora 23 de mayo de
aprendices mencionados SENA 2023
Establecer contacto telefénico o | Instructora 23 de mayo de
presencial con acudientes de aprendices | SENA 2023
con asistencia intermitente o faltas en
entrega de actividades para notificacion
de estados
Realizar entregas pendientes y de | Aprendices Permanente
actividades propuestas en Plataforma
Territorium

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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PROGRAMA: OPERACION TURISTICA LOCAL

GRADO:DECIMO
FICHA: 2727532

INSTRUCTOR: FLORESMINDA TOQUICA GOMEZ

NOMBRE DEL APRENDIZ

DOCUMENTO

INASISTENCIAS

NOVEDADES

ANYI CAROLINA CARDENAS LOPEZ

T1 1074813266

1 Injustificada

APROBADA LA INDUCCION

BRIGITH CAROLINA CASTIBLANCO CAICEDO

T11011100397

APROBADA LA INDUCCION

CAROL LORENA VILLAMIL CONDE

T11073683310

1 Injustificada

Debe corregir actividad en plataforma, para aprobar la induccién

DEIVID SANTIAGO TIBADUIZA SUAREZ

TI 1073679277

6 (1 justificada por
consulta médica)

Plan de mejoramiento, debe todas las actividades de induccién. Se
le comunicé a la acudiente la situacion en 2 oportunidades

ELIANNE MURCIA CARDOSO

T11025537036

1 Injustificada 2
justificadas

APROBADA LA INDUCCION

FABIOLA ANDREA PERNIA CUETO

T11016119687

APROBADA LA INDUCCION

HEYDER ALEXANDER CASAS GUTIERREZ

T11074812122

3 Injustificadas

Plan de mejoramiento -Debe presentar nuevamente la evaluacion
de induccidny corregir actividad en plataforma

JAIDER FABIAN ROMERO GONZALEZ

T11108829578

1 Injustificada

Debe presentar nuevamente la evaluacion de induccion

JENNIFER YULITZA MOTTA CABRERA

T1 1084897615

1 Injustificada

Debe corregir actividad en plataforma, para aprobar la induccién

JUAN JOSE ALFARO CAMPOS

T11012360842

1 Injustificada

APROBADA LA INDUCCION

JUAN MANUEL VELANDIA HOLGUIN

T1 1107055079

5 Injustificadas

No entregd actividad en plataforma - Debe presentar nuevamente
la evaluacién de induccidn - El contacto de la acudiente no
responde

JUANA VALENTINA CHOACHI ULLOA

T1 1030551994

APROBADA LA INDUCCION

JULIETH ALEJANDRA LOPEZ GOMEZ

T1 1028488590

APROBADA LA INDUCCION

LAURA VALENTINA MEDINA GOMEZ

T1 1073685850

1 Injustificada

APROBADA LA INDUCCION

LICED CAMILA VILLAMIL SANCHEZ

T11161213123

1 Injustificada

APROBADA LA INDUCCION

LUISA YIBETH HERRENO GOMEZ

T11012358709

APROBADA LA INDUCCION

MABEL SOFIA MORA CARRILLO T11074813079 1 Injustificada APROBADA LA INDUCCION
MARIA MOGOLLON CRISPIN PPT 5343353 1 Injustificada Debe corregir actividad en plataforma, para aprobar la induccién
MARIA CAMILA URREGO UMBA T11031652656 1 Injustificada Debe corregir actividad en plataforma, para aprobar la induccién
NATHALIA ORTIZ ESPITIA T1 1014659864 2 Injustificada APROBADA LA INDUCCION
SARA NICOL LOZANO PEREZ T11074811463 1 Injustificada APROBADA LA INDUCCION

SEBASTIAN GUTIERREZ CUBILLOS

T 1073676435

2 Injustificada

Plan de mejoramiento - No entregé actividad en plataforma
Debe presentar nuevamente la evaluacién de induccién




PROGRAMA: TECNICO EN SISTEMAS
GRADO: DECIMO SEDE LIBERTADORES
FICHA: 2727534
INSTRUCTOR: LADY ROMERO

NOMBRE DEL APRENDIZ

DOCUMENTO

INASISTENCIAS

NOVEDADES

HAROLD DAVID CANARIA ARDILA

1024493180

Desde el 12 de Abril, el aprendiz no asiste a
formacion.

Se llamé al acudiente manifestando que él dijo que no
queria volver al Sena pero que si habia la posibilidad de
ponerse al dia con todo y continuar en el programa. Se citd
el dia viernes 19 de Mayo junto con el estudiante para
definir su situacion.

JUAN MANUEL RODRIGUEZ HERNANDEZ

1073676802

El aprendiz solo asistié a la primera sesion de
formacion.

Se llamé ala mama3, el dia 17 de Mayo se acercé al colegio
con el aprendiz y solciitd retiro voluntario por problemas de
salud y bajo rendimiento académico en el colegio.

LUNA VICTORIA OSORIO MESA

1016952922

El aprendiz no asiste desde el 19 de Abril

Se llamé manifestd que habia dejado de asistir porque a un
familiar le realizaron una cirujia y ella estaba al cuidado.
Manifesté querer retomar la formaciodn, se le dijoque el dia
viernes 19 de Mayo debe presentarse con su acudiente para
firmar un compromiso.

ESTEBAN MARTINEZ PACHECO

1014861828

El aprendiz asiste de maneraintermitenteala
formacion.

Se hablé con él y manifestd que seguiria asistiendo de
manera regular.

CORREDOR CHAVES DANIEL ALEXANDER

1074812865

El aprendiz presenta 3 fallas consecutivas 10, 12
y 17 de Mayo

El acudiente manifestd que el aprendiz no se ha presentado
porque la semana pasada presentaba una fuerte migrafia
perova aretomar suformacién.

CASTRO BAEZJHON ALEXANDER

1012341082

El aprendiz asiste pero no se evidencia su trabajo en clase.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DiA DEL MES DE DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)
Dejar constancia del seguimiento realizado al desarrollo de las actividades de aprendizaje que adelantan los estudiantes de la IE.
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. ¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 Martha Liliana Arango 51964904 XX SENA CIDE marangog@sena.edu.co 3103148641 si
Soacha
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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompanamiento Técnico IE Las Villas

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Soacha, Mayo Junio 13:00 18:00

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO. CIDE
IE Las Villas Ficha Soacha

2727531 Grado décimo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Relacionar las actividades del periodo mayo 16 a junio 12 de 2023

Firma acta de asistencia

Desarrollo actividades de aprendizaje planteadas en la guia 2 Identificar estructura de la empresa
|

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Verificar asistencia de los estudiantes
Adelantar el desarrollo de las actividades de formacion del programa

DESARROLLO DE LA REUNION

Mayo 17
Los estudiantes que estan en proceso de realizar retiro y que mediante confirmacion telefonica

de los acudientes:
Kevin Castro

Laura Penagos
Lizareth Perez

Alisson Rojas

Sneider Sanchez
Jennifer Sdnchez

Se trabaja actividades relacionadas con ecuacién patrimonial.

Mayo 12
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No participaron de la sesion los estudiantes
Kevin Castro

Luisa Fernanda Diaz

Nikol Martinez

Laura Penagos

Lizareth Perez

Anabel Pulga

Alison Rojas

Jennifer Sanchez

Sneider Sanchez

El aula cuenta con los siguientes elementos:

45 sillas de las cuales 3 se encuentran rotas en el espaldar.
1 escritorio

1 tablero

© Pagina principal | Microsoft 365 X | @ IELAS VILLAS docx X @ Whatsapp x 4+ v - 8 X

€& > C @ webwhatsapp.com G e Ax O0a:

& Comprobante 134..pdf A~ | @ MCM730-1004854..pdf A @ Comprobante_134..pdf A @ AAA0IGSUXEP-10..pdf A | B Modelo certificaco..pdf A

Se registro las inasistencias en el archivo establecido

GD-F-007 V04



SENA

G Gmail X | © Piginaprincipal | X | @ F27275311ELAS X | ( IELASVILLASdo X | G Correo:Marthal X | @ (1)Whatspp X REGISTRO X o+ v - X
€ > C @ docsgooglecom/spreadsheets/d/1ZxCFs05sdZ33NNKB7UvADArAOgmox2Sd/edit#gid=321759362 Q
a REGISTRO DE ASISTENCIA CONSOLIDADO EEFY & B © comparti
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
6 e B F 100% v| € % 09 13| calibi v |—-(m]+|B I = A% @ L plvAre® 3 ~
™ - &1
A s clo[el[rleln| i [a[ k][ c m[n[o[e[al[r]s[t][u[v][w] x v z
INSTITUCION EDUCATIVAS T LAS VILLAS ]
s . VARTHA LLANA ARANGO (= [ sssmo
7 PROGRAMA [CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES) [ Mo ssisTo
g GRADO: 10 [r=_ & ~]remaroo
W PN [~ T revus susmiicans
14 A F]
z a - =| 2 o
v 8 SEMANA 1| SEMANA 2 | SEMANA 3 | SEMANA 4 [SEM 5[sEM 1( SEMANA 2 [ SEMANAS | semanas| 2| 2 | 2 | 8
14 APELLIDOS Y NOMBRES =l 2 5| 2
o | & [m[v m[v[m[v|[m[v|m|v|[m[v|[m[v|m[v]|E|2|Z|E
g & ]
I 5|5 10|12 17 |19 28|26 51| 2 | 7| |1a]|16]|aa|2s| |5
o [T e T 1 1 -1 1 1 1T 1 1 1T 1 Tzlel:lolz
1o 2 | cruzmauia o L L 1 1 -1 -1 1 | -1 -1 -I3|s%|1]o0lo
20 3 [CSTRaRG A T o I T I e e S A E S
2 T [eemewm s o T O A R
» s [eEenmEe I P R A R R
22 | 6 |CORTES INFANTE LAURA VANESSA| T - <[ - ~ 1 T -1 - -1 -1 -l2]e%| 1[0
2% | 7 e LDANEA T - - ~ - T <1 - <[ | | | 2]e%x| 2|00
25 5 [P EowRGO Mo o T T I I I I I e e R A R R
» o [PRemmrEme I I I I I s s e R A R
> Tro [ EeE Ty B o I I I I I B e s e e A A R
2 Tin [T I I I s s s s e e N A RS
+ INT. CONTENIDOS DIGITALES ~ RECURSOS HUMANOS 10 ~ SISTEMAS GRUPO A ~ COMPRAS Y SUMINISTROS ~ CONTABILIZACION ~ TUR < > B Explorar

G Gmail X | © Paginaprincipal | X | @ F27275311E x | [ELASVILLASAo X | G Comeo:Marthal X | @ (1)Whatspp X REGISTRO x 4+ v - x
€& > C @& docsgooglecom/spreadsheets/d/1ZxCFs0SsdZ33NNKB7UVADArAOgmox2Sd/edit#gid=321759362 Q e
REGISTRO DE ASISTENCIA CONSOLIDADO By & = © Comparti
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
o e & F 100% v € 09 13| Cabi v |[-(m)+|B I 5 A% @ LRl Ao s ~
At - &1
A ® c|o Floe w1 [s k[ [m|[n[o[rle|[r[s[T][u][v]w x v z
2 INSTITUCION EDUCATIVA: LE. LAS VILLAS ]
s | MARTHA ULIANA ARANGO [=_ S asismo
7 PROGRAMA: [CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES] [o=_ IR vo 2sisTI0
o GRADO: 10 [r=_TR ~]remaroo
[0 FICHA. 2727531 [i= T v susricaa)
[ semana 1| semana 2 [ semana 3 [ semana a [sems|sem 1| semana 2 | semanas | semanaa| 8| E | 2 | 8
o APELLIDOS Y NOMBRES gla|5]|z2
8 [MJv]m[v m[v]wm[v]m[vm][v][m][v]m][v]ag|2|2|E
= . g
I 3|5 |20 12|17 19| 28|26 |32 | 2 | 7|9 ||| |2s]|] |2
m SROCA CAPERA INGRID TMANA - - - -~ ~T -~~~ -[2]e%[1]o0 1
» 12 A i R B - N R R R Y R I S A N R )
3 13 |CONGAVE SrUBTES YU ARy VeLSEL B I I I I I I I I I B I F Y A A A
o Tis [P E T 1 -1 -1 [ -1 - [ [ - l3le%l1]o]o
3 | 15 |GUIVANVILARRAGA ANGEL SANTIAGS I I ) I I I I B . R R
= i I I I I I I I I S B e Y A RN
4 17 " - ~ T T - - - <l 3]e%| 1|00
® 18 . i I - T - -~ - ~lofox[a[o]o
3 19 | WA ROORGUS ANASOTA o I I s s e S A R R
7 20 T -1 ~ T - T - -1 -13fe%[1]o]0
% 21 - -1 -1+ ~ T -1 -1 -1 -T -Tz2Tex[ 1] 00 ]
o INT. CONTENIDOS DIGITALES ~ RECURSOS HUMANOS 10 +  SISTEMAS GRUPO A ~ COMPRAS Y SUMINISTROS + CONTABILIZACION ~ TUR < > B Egplorar

G Gmail X | © Paginaprincipal | X | @ F27275311ELAS Gl IELASVILLAS.do X | (R Comeo:Marthal X | @ (1)Whatspp X REGISTRODEAS X 4 i = =} X
€ > C @ docsgooglecom/spreadsheets/d/1ZxCFs0SsdZ33NNKB7UvADArAOgmox2Sd/edit#gid=321759362 Qe ¥« O a :
REGISTRO DE ASISTENCIA CONSOLIDADO By < =] © Comparti
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
b 8 F 100% v € 09 23 Calibi v - (n]+|[B I = A% @ E- 4+ R~ A- @ 3 ~
a8 : f 1
A s c|o Floe|nw |1 [s] k][t ][m|[nN[o[r|[e|[R[s[T]u][v]w x z
3 INSTITUCION EDUCATIVA: L.E. LAS VILLAS |
5 | MARTHA LILIANA ARANGO (=T ssismo
7 PROGRAMA: [CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES] [o=_ TRl o AsisTio
D GRADO: 10 [r=_ TR ~]remaroo
" FICHA, 2727531 [1= T v susmivicapa)
u i AYO 0 e §
s 8 semANA 1] semANA 2 [ semana 3 | semana 4 [sems|sem 1| semana2 | semanas [ semanaa| S| 2| 2 | 8
S APELLIDOS Y NOMBRES. Earel B | =
© |8 ImJv mlvim[vwm[v]m|vim[vm][v]m[v]|g|2| 2|E
5 = 2
I 5|5 10|12 17 |15 28|26 51| 2 | 7|5 |1a]|6]|aa|25| | %
B ROCA CAPERR MGAD TnAN I I I I I I I I e s P A RN
2| 26 | o moomaueE revcER e 1 -1 1 | | <l <l <1 -1 -1 | -l23%|3|o]o
27 [FoRSCovTRERS AN SR T 1 1T 1T 1 1 1 -1 -1 -1 [ Jolox|s|o]o
o 28 |G SO T 1 1 1T 1 1T 1 -1 T -1 [ Jolox|s|o]o
w© |29 - T -1 ~ - -T -1 - -T -Tofox|[a]|o]o
o | 30 |OC CANGN BERY AR T~~~ = <~ = <[ ~[ =~ =~ ~IEai= - i
& | 31 |G T =T =1 =1 <1 <1 =1 =~ = =] =1 ~e=] 2z | o [h&
s | 32 | VARGAS ARAS LEDY VARVURY 1 - I -l2le%|2]0]0
AT o I I I I I I I s e A D
CRED - I - [ - -~ - - -] -[sls%[1]o0]0
2 g
+ = | INT.CONTENIDOS DIGITALES ~ RECURSOS HUMANOS10 ~ SISTEMASGRUPOA ~ COMPRAS Y SUMINISTROS + CONTABILIZACION ~ TUR < > Explorar

G

D-F-007 VO4




<
SENA

N

CONCLUSIONES

Mediante comunicacion telefdnica los siguientes aprendices manifestaron su voluntad de realizar retiro del programay se les
indicé el procedimiento establecido:

Kevin Castro

Laura Penagos
Lizareth Perez
Alisson >Rojas
Sneider Sanchez
Jennifer Sanchez

Se procedid a verificar en plataforma SOFIA la relacidn de los estudiantes vigentes

Los aprendices en formacidén que reporta plataforma SOFIA:

TARJETA DE APRENDIZ ESTADO EN SOFIA OBSERVACIONES
IDENTIDAD
1105057712 INGRID TATIANA AROCA CAPERA Formacion
1021394700 PAULA ANDREA BAZURTO CRUZ Formacion
1024507468 HEIDY SOFIA CASTIBLANCO PRADA Formacion
1141321769 KEVIN SANTIAGO CASTRO SOTO Formacion El joven dejé de asistir
al proceso de formacion.
Mediante comunicacién
telefénica manifesté que
realizaria retiro voluntario.
1054546207 ERIKA NATALIA CORTES GRISALES Formacion
1030566141 LAURA VANESSA CORTES INFANTE Formacion
1016717140 NICOL DANIELA CORTES TEJEDOR Formacion
1024501734 LEONARDO ANDRES DIAZ MORENO Formacion
1022957457 LUISA FERNANDA DIAZ PACHON Formacion
1073683952 SHERLY ANDREA GARCIA AROCA Formacion
1074527154 ZHARICK GARCIA AROCA Formacion
1034281336 GISELLA VALENTINA GARZON PIERNAGORDA Formacion
6316266 YUSMARY YELIBELL GONCALVES CIFUENTES Formacion
1074812465 EMILY DAYANA GONZALEZ PENA Formacion
1074813165 ANGEL SANTIAGO GUZMAN VILLARRAGA Formacion
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2215805 KEIBER OSCAR JARABA MONZANT Formacion

1023378649 MARIA ALEJANDRA LOZANO MARTINEZ Formacion

1057581982 NIKOL ALEJANDRA MARTINEZ GUTIERREZ Formacioén. La acudiente manifiesta que

han tenido inconvenientes laborales que

la obligaron a llevarse la estudiante y
que regresa al proceso de formacién

1058548697 ANA SOFIA MARTINEZ RODRIGUEZ Formacion

1012329851 JHON EDWIN MELO LONDONO Formacion

1023372211 KAROL JISED MELO LONDONO Formacion

1073683570 KAROL DAYANNA NIVIA CASTANEDA Formacion

1024478596 LAURA ESTEFANY PENAGOS DELGADO Aprendiz que dejo de participar de la
formacién y manifesté su voluntad de

realizar retiro del programa

1074813692 CHAROL NICOL PEREZ CARDENAS Formacion

1232394477 JHEAK LIZARETH PEREZ VILLAMARIN No participa del proceso de formacién

1077340409 HEYCER ANABEL PULGA RODRIGUEZ Formacion

1024486753 ALISSON SHARIT ROJAS CONTRERAS Formacioén. Indica que va a realizar

retiro para cambio de programa.
1021397682 JENNIFER SANCHEZ BAHAMON Formacion
1074811446 GOHAN SNEIDER SANCHEZ CONTRERAS Formacion. El acudiente confirma que
realiza el retiro del programa

1073683114 DERLY DAYANA TOCORA CANON Formacion

1073682070 NICOL MILENA USAQUEN SUSA Formacion

1110044829 LEIDY MARYURY VARGAS ARIAS Formacion

1074811178 KATHERIN SOFIA VELASQUEZ ROJAS Formacion

1054550181 DYLAN STIVEN VILLAMIL MARTINEZ Formacion

Se envid correo a los estudiantes que no asisten a la formacidn, sin que exista respuesta.
REPORTE APRENDICES EN PLATAFORMA SOFIA

Aprendices en formacién

34
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Aprendices por certificar 0

Aprendices en estado de traslado 0

Aprendices pendientes de traslado a la ficha 0

Aprendices en estado retiro voluntario 0

Aprendices en proceso de retiro 0

TOTAL, APRENDICES 34

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Impartir formacién técnica Instructora SENA Segun el cronograma de linea de
\re . . . tiempo

Verificar evidencias en territorio P
SENa
Registrar juicios evaluativos en
SOFIA Docente IE
Realizar el desarrollo de las
actividades de aprendizaje A gi
planteadas prendices
Presentar actividades
desarrolladas en la plataforma
Territorio SENA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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PROGRAMA: DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
GRADO: 11
FICHA: 2511061
INSTRUCTOR: NELSON ALBERTO OSPINA

NOMBRE DEL APRENDIZ

DOCUMENTO

INASISTENCIAS

NOVEDADES

NOVEDADES MAYO

Jhonathan Estiven Rodriguez Garcia T11074528602 10 Afirma que se retiro de la institucion 2023, no ha pasado carta de retiro

Angely Tatiana Rodriguez Gomez T11015410765 10 Afirma que se retiro de la institucion 2023 envio carta de retiro medio digital

Maria de los Angeles Sanchez Pardo T11034777052 10 hable con acudeiente se retiro del Sena 2022, no ha pasado carta de retiro

Ana Maria Hurtado Gonzalez T11022930396 10 Nunca se presento a formacion, se retiro del colegio 2023, no ha pasado carta de retiro
Juan David Lozano Machado T11019990701 10 Afirma que se retiro de la institucion 2023 no ha pasado carta de retiro

Sergio Andres Rios Ramirez T11070595720 10 Afirma que se retiro de la institucion 2023 envio carta de retiro medio digital

19 aprendices activos

4 aprendicesretirados dela IE

2 aprendices se retiraron 2022
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Centro Industrial y Desarrollo Empresarial CIDE

] INFORME MAYO
TECNICO EN INTEGRACION CONTENIDOS DIGITALES
2727535 |.E. VILLAS

Ficha 2727535 26 aprendices en formacion
Como novedad se asocio a la aprendiz Zuly Shirley Pedraza Gonzales
Se cambio el horario de miércoles a lunes para utilizar sala de sistemas, los festivos clase los

miércoles

Elaborado: Instructor Ricardo Amaya
Leiva
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-001 DEL DiA 23 DEL MES DE MAYO DEL ANO

2023
OBJETNO®) | Realizar informe de seguimiento a la formacion
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA [ CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
T |ARNOLD GUILLERMO agcolmenares@se
COLMENARES 80797270 X CIDESENA | na.edu.co 3144754360 N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 003

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
INFORME SEGUIMIENTO FICHA 2511068

CIUDAD Y FECHA: 23 mayo 2023 HORA INICIO: HORA FIN: 11:00
10:00 am pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

IE LAS VILLAS CENTRO
CIDE SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar informe de seguimiento a la ficha 2511068 de “Compras y suministros” grado once
vigencia 2023.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe de seguimiento a la formacion

DESARROLLO DE LA REUNION

Se procede a hacer la verificaciéon de los listados generados por la plataforma Sofia plus con
los aprendices que asisten a la formacién de cada una de las fichas de grados 11y 10. De lo
anterior se reporta lo siguiente:

1.- Ficha 2511068 Compras y Suministros. Grado 11 vigencia 2022-2023 se encuentran 11
aprendices con retiro voluntario y 20 aprendices en formacioén, en el momento presentan bajo
rendimiento académico e inasistencia frecuente las aprendices ANGELA CIRLEY OYOLA
HERNANDEZ y LISET ZAMANTA CASTRO GOMEZ como se evidencia en el siguiente
reporte de asistencia.

CONTROL DE ASISTENCIA

INSTITUCION EDUCATIVA: E. LAS VILLAS |
INSTRUCTOR: | ARNOLD GUILLERMO COLMENARES | ASISTIO
PROGRAMA: | COMPRAS Y SUMINISTROS ] NO ASISTIO
GRADO: 11 | RETARDO
FICHA. 2511068 J= FALLA JUSTIFICADA

= AYO JUNIO <| 2
g SEMANA 1 [ SEMANA 2 | SEMANA 3 | SEMANA 4 [SEM 5|SEM 1| SEMANA 2 [ SEMANA 3 [ SEMANA4 | 2 | E | 2 § S
S APELLIDOS Y NOMBRES gl 2| 5| 2|8
& M|J (M| |m| M| |m J (MM |m]| § S| & | L=
2

2|49 |11|16 18|23 25|30 | 1 |6 |8 [13]|]15]2]2 g ‘5
1 |ANA CAROLINA ARDILA QUINTERO ~ ~ -l - - - -1 -] ~|l7 (3% o[o0o]o0
2 | ANGELA CIRLEY OYOLA HERNANDEZ ~ ~ - - - - -1 - 3 [15%] a [0 ] 0
3 |BRISLEINY DAYALIT MIRANDA JULIO ~ ~ - - - - -1 -~ 6 [30%] 1 [o] o0
4 | DANCY GRICEL HERNANDEZ MORENO ~ ~ - - [ - -] -] ~|7|3% of[o]o
5 | DAVID SANTIAGO CRISTANCHO SUAREZ ~ - - - 4 [20%] 2 [ o]0
6 | DIANA ISABEL RODRIGUEZ PINTO ~ ~ - - - -] - - 5 |2s%] 2| o]0
7 |DIANA MELIZA CRISPIN DIAS ~ ~ < < <[ -] -] -] -] 7 |3% o] o]0
8 | DIEGO ALEJANDRO BERRIO LOPEZ ~ ~ - - <[ - -] -] ~|7|3%  of[o]o
9 |EDDY SANTIAGO FIGUEROA SANCHEZ ~ - - - 5 [25%] 2 [ o | 0
10 |FRANCY YURANY RAMIREZ MORA ~ ~ - - - -] - - 6 [30%] 1|00
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11

FRANK CAMILO PAEZ TORRES

12

GEIDDY ZHARITH BALLESTEROS MARTINEZ

13

ISABELLA RAMIREZ PULIDO

14

JAIVER ALEXIS GARCIA GARCIA

15

JOHAN GUSTAVO CUADRADO PARRA

16

LAURA SOFIA SEMANATE APRAEZ

17

LENNY FEDERICO ALEJO RAMIREZ

18

LISET ZAMANTA CASTRO GOMEZ

19

MARIA CAROLAY MUNOZ HERNANDEZ

20

Las aprendices no presentan justificacion alguna. A través del grupo de WhatsApp se han

35%

35%

35%

35%

35%

35%

20%

Il KN KN KN KN KR KN KR KN K
CH KN KN RN RN I RN RN N
CH KN KN KR KN KN KN KN N
L KN KN KR N KN KN KN RN
'l KN KN KN KN KR KN KR KR K

'l KN Kl ES Kl KR Kl KR KR K
CH IR KN IEH RN I RN IR N
CH KN KN KN RN I KN IR N
I KN KN KN KN KR KN KN RN

NI (SN (NN (NN~
olm|lwlolm|lOolOo|lOo|o|O

35%

o|o|o|o(o(o|(o|(o|o|o
olo|o|lojo|o|o|(o|o|o

NICOLAS CONTRERAS BAQUERO

ASISTENCIA 18 | 17 19 18 18 16 16 0 0 0 0 0 0 0 0 0

% DE 1A 90% | 85% | 95% | 90% | 90% | 80% | 80% | 0% 0% 0% 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0%
FALTAS 2 3 1 2 1 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0

RETARDOS 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

JUSTIFICACIONES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

citado a los respectivos acudientes.

2.- En la actualidad el proceso formativo se encuentra en la fase de ejecucion abordando la
competencia “FORMULAR EL PLAN ESTRATEGICOS DE LOGISTICA, DE ACUERDO
CON LOS OBJETIVOS CORPORATIVOS DE LA EMPRESA Y REQUERIMIENTOS DEL
MERCADO.” Las aprendices tienen pendiente las siguientes evidencias en plataforma

territorium:

ANGELA CIRLEY OYOLA HERNANDEZ

Evidencia 31/03/2023

Bitacora N° 8

Respuesta:
Escribe aqui la evidencia... ...

Evidencia 05/05/2023

Sopa de letras Indicadores de gestion

Evidencia 05/05/2023

Taller seleccion proveedores

Respuesta:
Escribe aqui la evidencia... ...

Evidencia 05/05/2023

Mapa conceptual o resumén bitacoras
1,2,3,4,5,6

Respuesta:

Escribe aqui la evidencia... ...
Evidencia 05/05/2023
Taller Presupuestos

Respuesta:

Escribe aqui la evidencia... ...
Evidencia 05/05/2023
Cotizaciones a proveedores
Respuesta:

Escribe aqui la evidencia... ...

Evidencia
Taller Indicadores de gestion

Respuesta:
Escribe aqui la evidencia... ...

Evidencia
Presupuesto familiar

Respuesta:
Escribe aqui la evidencia... ...
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LISET ZAMANTA CASTRO GOMEZ
e

1,2,3,4,5,6
Respuesta: Respuesta: Respuesta:
Escribe aqui la evidencia... ... Escribe aqui la evidencia... ... Escribe aqui la evidencia... ...
Evidencia 05/05/2023 Evidencia 05/05/2023 Evidencia 05/05/2023
Sopa de letras Indicadores de gestion Taller Presupuestos Presupuesto familiar
Actividad no contestada
Respuesta: Respuesta:
Escribe aqui la evidencia... ... Escribe aqui la evidencia... ...
R
Evidencia 05/05/2023 Evidencia 05/05/2023
Taller seleccion proveedores Cotizaciones a proveedores l

Actividad no contestada
Respuesta:

Escribe aqui la evidencia... ...

@
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CONCLUSIONES

Se cit6 a los respectivos acudientes con el fin de solucionar la situacion presentada.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

Verificacion de los listados generados por la | Arnold Guillermo
plataforma Sofia plus. Colmenares

18 de mayo de

2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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